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agent administratif, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

août 1989 / juil. 2020 agent administratif
Société Bellon et Õls
Secteur bijouterie fabrication: employée au service technique , 
magasinière et responsable des achats, référencement , traitement des 
demandes spéciÕques, devis compétences techniques en bijouterie, 
traitement des commandes clients, planiÕcation des ordres de 
fabrication et achats fournisseurs, magasinière, achats et répartition 
des matières, contrôle des factures fournisseurs, comptabilité,

nov. 1986 / juin 1989 agent administratif
Société SOGEC/SOCODIS
administratif et standard, réception et suivi commandes clients, 
interface entrepôt distribution et clientèle, réapprovisionnement des 
stocks et négociation des coûts auprès des fournisseurs

sept. 1986 / oct. 1986 auxiliaire
service général des télécom direction opérationnelle des télécommunications
de valence
mise à jour des Õchiers techniques des abonnés (constitutions 
téléphoniques)

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ formation employée de bureau formation comptabilité de base

/ formation agent des services administratifs et informatique (BEP ASAI) 
BEP

/ CAP, BEP ou équivalents  comptabilité administratif  CAP

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Randonnée pédestre, Voyager à l'autre bout du monde
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