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Assistante en RH, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2022 / Assistante en RH
MANPOWER
Analyse des besoins ; Publication des offres 
Inscrire les candidats 
Faire du sourcing et des préqualifications téléphoniques 
Mise à jour des dossiers du personnel

août 2022 / oct. 2022 Assistante en RH
PAPN (Port Autonome de Pointe ­Noire ) Congo­ Brazzaville
Analyse des besoins ; Publication des offres 
Gestion des candidatures spontanées 
Gestion administrative du personnel (Contrats de travail, avenants, gestions des
arrivées et départs , maladie 
congés ., période d' essai) 
Mise à jour des dossiers .

sept. 2021 / oct. 2022 EquIpière polyvalente
KFC Convention
Accueillir la clientèle, Vérification de la DLC des produits 
Analyser les besoins du client . 
Informer la clientèle sur les produits 
Préparer les commandes tout en veillant à la propreté des aliments et procéder à l
encaissement

juin 2021 / août 2021 STAGIAIRE EN RESSOURCES HUMAINES
DISTRIBARIUM DEFENSE
création des cv sur CANVA et ONLINE 
Gestion des taches inhérentes à l 'administration du personnel ( rédaction des contrats
de travail , 
certificat de travail..) 
Gestion des entrées et des sorties des salariés 
Publication des offres sur jobboards

juin 2020 / août 2020 STAGIAIRE EN RESSOURCES HUMAINES ET COMMUNICATION
DISTRIBARIUM DEFENSE
Réaliser des flyers et prospections 
Publier des flyers et annonces sur les jobboadrs . 
créer des cv sur CANVA et ONLINE 
Sourcer des cv des étudiants 
Animer des sites web

sept. 2018 / oct. 2019 Assistante en RH
ALTERNANTE EN RESSOURCES HUMAINES
Mise en ligne des annonces et prise de référence des candidats 
Gestion des candidatures spontanées 
Participation à la rédaction des descriptifs de poste 
Gestion administrative du personnel (Contrats de travail, avenants, gestions des
arrivées et départs , 
maladie, congés . mutuelle, période d' essai)

DIPLOMES ET FORMATIONS
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févr. 2019 / juil. 2019 1 ère Année en Ressources Humaines

oct. 2018 / janv. 2019 FORMATION EN GRH(CONGO)
SUECO

/ Baccalauréat A4 (Espagnol) ­ BAC
DOM HELDER CAMARA; CONGO BRAZZAVILLE

COMPETENCES

Excel, PowerPoint, Word, pack office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Espagnol

Français

CENTRES D'INTERETS

Make­up artistique, bowling, Danser, voyager
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