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Cheval­Blanc (84460)
************
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Assistante d'exploitation, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2019 / Assistante d'exploitation
CARDEM à Cheval Blanc (84)
­ Ressources humaines (formation, embauches, visite médicale) 
­ Marchés public/ privé (Acte engagement 
­ Gestion déchets dangereux amiante 
­ Assistante aux conducteurs de travaux pour le bon déroulement des 
chantiers 
­ Polyvalence 
­ Réalisation dossiers d'appels d'offre et des rédactions des pièces marchés

févr. 2018 / déc. 2019 Réceptionniste automobile/ piscine
POINT S à Saint Remy de Pce
­ Gestion du stock 
­ Propreté du lieu de réception/ vestiaires 
­ Gestion planning/ rendez­vous 
­ Fidélisation de la clientèle

janv. 2017 / Vendeuse
JEAN LE GOURMAND en Avignon (84)
­ Créativité (prêt à porter et restauration) 
­ Mise en place vitrine 
­ Mise en avant des produits 
­ Conseil clientèle 
­ Entretien et nettoyage locaux/ magasin 
­ Esprit d'équipe et d'entre aide 
­ Gestion caisse 

Gendarmerie Nationale 

­ Rédaction procès­verbaux/ dépôt de plainte 
­ Patrouilles (jours/nuits) 
­ Interventions divers (tapage, décès, violences, surveillances..) 
­ Protections personnes et biens / préventions risques 
­ Maintien de l'ordre 
­ Enquête judiciaires

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2016 / juin 2017 Gendarme Adjoint Volontaire
Ecole de Gendarmerie ­ Tulles (19); Roye (80)

/ juin 2013 Assistante PME­PMI ­ BAC+2
Lycée Professionnel BTS en alternance; VINCENT DE PAUL

/ BAC Science et Technologique de la Gestion ­ Option Communication ­ BAC

/ VULCO PERROT PNEUS à Plan d'Orgon (84) ­ Automobile ­ Altérnance

COMPETENCES
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Word, Excel, Power Point, Outook, Khéops, Ecube

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Espagnol

Français
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