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Stagiaire Assistant Juridique, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2021 / mai 2022 Stagiaire Assistant Juridique
KSA CABINET D'AVOCATS
Prise de notes et rédactions de compte rendu de reunions et 
de rendez­vous . 
Mise à jour des dossiers clients, Préparation et classement de 
dossiers. 
Accueil physique, gestion des appels appels téléphoniques et 
traitements de courriers. 
Veille juridique et gestion de l'agenda. 
Rédaction d'actes juridiques 
Traitements du courrier et Appels téléphoniques. 
Suivie de dossiers.

janv. 2021 / avr. 2021 stagiaire
Groupe NOTACONSEILS
Constitution de dossiers 
Appels téléphoniques et courriers 
Initiation à la rédactions d'actes simples

août 2018 / nov. 2018 Stagiaire étude Notariale
Maître Samuel BALOUCOUNE
Constitution de dossiers 
Formalités administrative 
Standardiste 
Création sociétés (rédaction de statuts) 
Suivie de dossiers

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2022 / juin 2023 Master Juriste d'Affaires ­ BAC+4
ESAM PARIS

sept. 2019 / juin 2021 Master 1 & 2 Ingénierie Patrimoine ­ BAC+4
Faculté libre de Droit et d'Economie Gestion (FACO­Paris)

sept. 2014 / juin 2018 Licence Droit Privé Mention Droit des Affaires ­ BAC+3
Université Cheikh Anta Diop de Dakar

COMPETENCES

Suite office Microsoft et Google, Word, Power Point, Excel

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Espagnol

Français
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CENTRES D'INTERETS

Voyages, Sport, Lecture
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