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Accuelillir les clients - Enregistrer et encaisser un article, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2022 / juin 2023 Opérateur
ONEWORLD paris

Accueillir les clients en agence et les renseigner

Gérer les opérations

Gérer les réclamations clients et traiter les litiges

Mettre a jour les informations clients dans les systémes informatiques

nov. 2021 / mars 2022 Assistante comptable
ASCODEV Colombes

Facture sur Go7

Créer des bons de commande
Rapprochement de la banque
Tableau croisé dynamique sur excel
Créer des comptes clients sur Nuevo

nov. 2018 / déc. 2018 Aide comptable
Groupe 3éme A Bobigny, France

Déclaration de cotisation d'URSSAF
Avenant de contrat
Déclaration de TVA

juin 2018 / Aide comptable
Groupe 3eéme A Bobigny, France

Déclaration de cotisation d'URSSAF
Déclaration de résultat sur impots.gouv.fr
Déclaration de T.V.A. CA3

nov. 2017 / déc. 2017 Aide comptable
E.C.R. Aubervilliers, France

Bon de commande
Devis
Courrier type

mai 2017 / juin 2017 Aide comptable
E.C.R Aubervilliers, France

Facture
Planning du travail
Remise de chéque

DIPLOMES ET FORMATIONS

oct. 2021 / mars 2022 BTS Comptabilité et Gestion - BAC+2
IGF Paris 12

sept. 2018 / juin 2019 | ycée Arthur RIMBAUD La Courneuve, France
/ juin 2018 Lycée Arthur RIMBAUD La Courneuve, France

/ juin 2016 Collége Gabriel PERI Aubervilliers, France
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/ BEP MSA - BEP

/ Baccalauréat Gestion-Administration - BAC

COMPETENCES

Excel, Word, Tableau croisé dynamique, systemes informatiques

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
Francais
Chinois
Basque

CENTRES D'INTERETS

Basketball, badminton, tennis de table
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