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Assistante qualité, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

déc. 2017 / Assistante qualité
E. Leclerc

(6 semaines)

E. Leclerc

Assistante qualité (stage professionnel)

Contréle qualité : Mise a jour des fiches articles (allergenes...)
Enregistrement des dates de péremption

Rivery (80)

déc. 2016 / Assistante qualité
E. Leclerc

(6 semaines)

E. Leclerc

Assistante qualité (stage professionnel)
Réalisation d'un catalogue de Noél sous Publisher
Contréle et report de températures des frigos
Rivery (80)

juin 2015 / Assistante direction
Groupama

(5 semaines)

Groupama

Assistante direction (stage professionnel)
Achats sous intranet

Enregistrement de nouveaux clients
Amiens (80)

janv. 2015 / Agent d'accueil standard
E. Leclerc

( 5semaines)

E. Leclerc

Agent d'accueil standard (stage professionnel)
Orientation et gestion des appels téléphoniques
Conception des fiches recettes

Rivery (80)

juin 2014 / Assistante comptable
E. Leclerc

(3 semaines)

E. Leclerc

Assistante comptable (stage professionnel)
Vérification et classement de bons de commande
Compte-rendus de réunion sous Word

Rivery (80)

mars 2014 / Assistante ressource humaine
Colas
(3 semaines)
Colas
Assistante ressource humaine (stage professionnel)
Réorganisation et archivage de dossiers salariés sous Excel
Amiens (80)
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févr. 2013 / Employée polyvalente
Snack Corbie
(3 jours)
Snack Corbie
Employée polyvalente (stage de découverte)
Prise de commandes téléphoniques et au comptoir
Corbie (80)

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2018 Baccalauréat professionnel (Gestion administration) - BAC
Lycée Saint Rémi Amiens (80)

/ juin 2016 Formation secouriste
Lycée Saint Rémi Amiens (80)

/ juin 2016 B.E.P (Gestion Administration) - BEP
Lycée Saint Rémi Amiens (80)

/ juin 2014 Brevet des colléges

College Sainte Colette Corbie (80)

COMPETENCES

intranet, Word, Excel, PowerPoint, Publisher

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant
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