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Contrôleur de Gestion Sociale, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mai 2017 / Contrôleur de Gestion Sociale
SOCOTEC, Brest
? Collecte, analyse et synthèse de données sociales et de paie. 

? Mise en place de tableaux de bord de reporting social à partir du système 
d'information ADP Décidium 

? Maintenance et développement de systèmes d'information RH

sept. 2009 / mars 2017 Gestionnaire Paie et Administration du personnel ­ SIRH
EDEIS (Groupe d'Ingénierie & Construction), Nantes
? Paie (200 à 300 paies ­ 4 conventions collectives) : 
? Collecte et saisie des éléments variables 
? Élaboration et vérification des bulletins de paie 
? Déclarations des charges sociales (mensuelles, trimestrielles et annuelles) 
? Optimisation permanente des processus de paie 

? Administration du personnel de l'entrée à la sortie : 
? Élaboration des dossiers d'embauche et contrats de travail 
? Déclaration d'embauche 
? Suivi des périodes d'essai, visites médicales, des absences (maladie, congés 
payés, RTT, CET ...) 
? Rédaction de divers courriers administratifs 
? Relations avec les organismes sociaux 
? Élaboration des soldes de tout compte, portabilité 
? Gestion de la formation 
? Gestion du personnel intérimaire 

? SIRH 
? Référente systèmes d'information RH 
? Création de requêtes et maintenance d'interfaces entre les systèmes 
? Relations avec les prestataires SIRH et Paie pour paramétrages 

? Relations Humaines 
? Adjointe Responsable du service Paie et Administration du Personnel 
? Relations salariés et managers 
? Formation et encadrement de stagiaires et prestataires externes

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2009 Licence Professionnelle Gestionnaire Ressources Humaines (alternance) ­
BAC+3
École Pigier ­ Nantes

/ juin 2008 Licence Économie ­ Gestion: Administration et Gestion des Entreprises ­
BAC+3
UBO ­ Brest

/ juin 2007 IUT GEA (Gestion des Entreprises et des Administrations), option ­ BAC+2
PMO UBO ­ Brest
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COMPETENCES

Workday, ADP, Zadig, Hypervision, GTA, Duma, CEL, DUCS, N4DS, DSN, Decidium, Méta4, Excel,
formules, macros, Word

CENTRES D'INTERETS

Volley­ball, Voyage
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