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AlternanceAssistant comptable, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2022 / août 2023 AlternanceAssistant comptable
BMFC, CERGY
Gestion du portefeuille clients (création et suivi des comptes clients) Enregistrement
des 
opérations comptables liées aux clients (règlements, lettrage des comptes, contrôle
balance...) 
Assurer l'édition, le contrôle et l'expédition de la facturation clients fin de mois 
Gestion des caisses de l'ensemble des sites 
Assurer la gestion et le suivi des relances clients et le recouvrement Saisie des
banques, du 
rapprochement bancaire et mise à jour des tableaux de suivi de trésorerie 
Effectuer les déclarations de TVA 
Participer aux travaux mensuels de situation, travaux annuels de clôture

juin 2021 / août 2021 StageAssistant comptable
HEDI, ConflanssaintHonorine
Gestion du portefeuille clients (création et suivi des comptes clients) Enregistrement
des 
opérations comptables liées aux clients (règlements, lettrage des comptes, contrôle
balance...) 
Assurer l'édition, le contrôle et l'expédition de la facturation clients fin de mois 
Gestion des caisses de l'ensemble des sites 
Assurer la gestion et le suivi des relances clients et le recouvrement Saisie des
banques, du 
rapprochement bancaire et mise à jour des tableaux de suivi de trésorerie 
Effectuer les déclarations de TVA 
Participer aux travaux mensuels de situation, travaux annuels de clôture

mai 2021 / juin 2021 STAGE  SERVICE BUDGÉTAIRE
SECRÉTARIAT GÉNÉRAL  ADMINISTRATION DU MINISTÈRE DE L'INTÉRIEUR,
METZ
Participation à l'organisation des dialogues de gestion avec les responsables de
programmes et 
les responsables des unités opérationnelles des programmes 
Participation à la préparation de la programmation et de la répartition des crédits de
ces 
programmes 
Suivi de l'exécution budgétaire par le tableau de bord budgétaire

août 2017 / janv. 2018 GYPSE, MAROCRABAT
Élaboration de tableaux de bords trimestriels d'analyse de la rentabilité 
Reporting mensuel sur les données commerciales (CA), 
Études sur divers postes de charges : préparation des états Excel et participation à la
réalisation 
des prix de revient 
Participation à l'analyse de la rentabilité

DIPLOMES ET FORMATIONS

juil. 2023 / sept. 2023 MASTER CCA  BAC+4
CNAM, PARIS
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sept. 2021 / juil. 2022 LICENCE PRO. CONTRÔLE DE GESTION PMI/PME  BAC+3
IUT BEAUVAIS, BEUVAIS

sept. 2020 / juil. 2021 LICENCE GESTION PARCOURS CCA  BAC+3
IAE NANCY, NANCY

COMPETENCES

CEGID, Quadra, SPSS, SILAE

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Français

CENTRES D'INTERETS

VOYAGE
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