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ASSISTANTE LOGISTIQUE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv.

janv.

janv.

janv.

janv.

janv.

2021 / déc. 2022

2018 / déc. 2020

2017 /

2016 / janv. 2017

2015 / janv. 2016

2004 / déc. 2011

ASSISTANTE LOGISTIQUE
Mon Oustal - Maison d 'enfant

Accompagnement des enfants au divers rendez-vous, seul
ou en groupe avec le véhicule approprié.

ASSISTANTE ADMINISTRATIVE ET COMMERCIALE
Rouaix Groupe

Traitement du courrier, accueil téléphonique et physique, saisie des
courriers notaires et offres de préts, préparation des offres de préts.
Formation des nouvelles assistantes administratives et commerciales
du groupe.

ASSISTANTE DE GESTION
Constructys Occitanie

Saisie et engagement de dossiers de formation, - traitement
administratif et financier, contréle de piéces avant paiement.

AGENT ADMINISTRATIF
Caisse Congés Payés Du Batiment

Traitement de déclaration nominative annuel (traitement de masse),
traitement des certificats de congés, enregistrement de la taxe
d'apprentissage BTP, saisie de dossiers administratifs et traitement des
courriers.

SECRETAIRE COMPTABLE

Traitement d'administratif, traitements des courriers, saisie des factures,
rapprochements bancaires

ASSISTANTE MATERNELLE

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2015

/ juin 2000

SECRETAIRE COMPTABLE (NIV 1IV)

CAP COIFFURE - CAP

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francais
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