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Employée Polyvalente, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2016 / juin 2018 Employée Polyvalente
Restauration Fast­Casual (Memphis Restaurant Buchelay)
Accueil Clients 
Prise de Commandes 
Service en Salle 
Bar 
Encaissement

sept. 2014 / août 2016 Assistante de Direction
Théodore Champion Paris 10ième
Responsabilités (Alternance) : 

Accueil Clients 
Archivage de documents 
Facturation Commandes Clients 
(Logiciel AS400) 
Rédaction de Mails et Courriers

janv. 2013 / déc. 2013 Employée Polyvalente
Dimension 4 Maule
Mise sous Pli Prise en Charge de 
Affranchissements 
Envoi de Colis 
Envoi de Publicités

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2017 Diplôme BTS Assistant Manager ­ BAC+2

sept. 2014 / juin 2016 Niveau BTS Assistant Manager ­ BAC+2
Elysées Alternance Paris 17ième

/ juin 2013 Niveau DUT Gestion des Entreprises et des Administrations ­ BAC+2
IUT Mantes en Yvelines

/ juin 2012 Diplôme Baccalauréat Economique et Social ­ BAC
Lycée Léopold Sédar Senghor, Magnanville 78

COMPETENCES

AS400, OUTLOOK, PHOTOSHOP

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Espagnol Bilingue

Français
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