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Assistante / Gestionnaire RH, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2021 / mars 2022

janv. 2015 / juin 2017

avr. 2013 / déc. 2013

avr. 2012 / juin 2012

Adjointe de direction
Résidence autonomie Anne Le Rouzic a Carnac

Responsable de résidenceEXPERIENCES PROFESSIONNELLES autonomie
Hauts-De-Seine Habitat, Résidence Le Hameau

Responsable de secteur
Association ARIAF, Ermont

Chargée de mission qualité
Parc du centre de Saint-Cloud, association CIDE, Ville d'Avray

Stage « Management »
EHPAD Maison de famille « La Chataigneraie », Cormeilles en Parisis

-Gestion administrative du personnel et

mise en ceuvre des politiques sociales

et humaines au sein de l'entreprise :

administration du personnel, recrutement,

formation, juridique, communication. Administration du personnel : contrats
deCURRICULUM

-travail et formalités d'embauche. Gestion

des absences et des heures du personnel.

Transmission en fin de mois des variables

de paie a la comptabilité. Recrutement : Lancement et suivi desVITA
-recherches, gestion des candidatures,

entretiens d'embauche puis I'accueil du

salarié. Suivi des entretiens professionnels Communication : A I'écoute du personnel
-afin de maintenir un bon climat social.

Participe a I'élaboration du budget

-de la résidence. Garantit le bon fonctionnement
-de la résidence, auprés du personnel

et des résidents.

- Participe a la promotion de la résidence.

- Gérer le planning des aides a domicile.Apporter aux usagers une réponse
-appropriée a leur demande. Faire découvrir la stucture aupres
-des partenaires sociaux.

Aide a la préparation

-de la certification V2010.
- Conduite de réunions.

- Projet d'établissement.

Réalisation du projet

-d'établissement, obligatoire

depuis la loi du 2 janvier 2002.

- Mise a jour des affichages obligatoires,

CV référence 1896622 généré par Distrijob le 14/05/2024



DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2012 Obtention du master 2 Management des Organisations; Sanitaires et
Sociales - BAC+5
Université Paris XIII; l'université Paris XIII de Bobigny de Bobigny

/ juin 2010 Obtention de la licence Santé et Sciences Sociales - BAC+3
Université Paris XIII de Bobigny

/ juin 2009 Obtention du diplome de DUT Génie biologique; option diététique - BAC+2
IUT de CRETEIL

COMPETENCES

Word, Excel, PowerPoint, Cloud

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire
Francais
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