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AUXILIAIRE DE VIE, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2019 / AUXILIAIRE DE VIE

* Conseiller la personne dans ses activités de la vie quotidienne 
* Accompagner la personne dans les gestes de la vie quotidienne 
* Réaliser pour la personne des courses, la préparation des repas, 
* Réaliser des soins d'hygiène corporelle, de confort et de prévention 
* Suivre l'état de santé de la personne,

sept. 2011 / mars 2012 ASSISTANTE DE DIRECTION
COTE D'IVOIRE
* Rédiger des supports de communication interne (rapport, compte rendu, note...) 
* Traiter l'information (collecter, classer et mettre à jour) 
* Méthode de classement et d'archivage 
* Assurer la transmission des informations en interne et en externe (décisions, 
* Réaliser la gestion administrative des contrats C o Techniques de prise de notes 
* Organiser des déplacements professionnels C o Techniques de numérisation 
* Préparer et organiser des réunions Cs o Utilisation d'outils collaboratifs (planning
partagé, web 
conférence, réseau social, d'entreprise, ...) 
* Saisir des documents numériques C 
* Réaliser la gestion administrative du courrier

janv. 2007 / déc. 2010 CHEF DE VENTE
BOUTIQUE DE VETEMENTS
* Procéder aux essayages de vêtements, d'accessoires et 
* Donner un avis professionnel sur le bien­aller 
* Proposer un service complémentaire à la vente 
* Suivre l'état des stock, Gestion des stocks et des approvisionnements 
* Définir des besoins en approvisionnement 
* Préparer les commandes 
* Coordonner l'activité d'une équipe 
* Réaliser le comptage des fonds de caisses

DIPLOMES ET FORMATIONS

oct. 2020 / oct. 2021 Contrat de professionnalisation d'ADVF

/ sept. 2010 Brevet de Technicien Supérieur (BTS) en Informatique de Gestion ­
BAC+2
Côte d'Ivoire

/ juin 2003 Baccalauréat D ­ BAC

COMPETENCES

Microsoft Office, Open Office, Visual Basic, HTML, Access, SQL, Windows

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire
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Français Courant

CENTRES D'INTERETS

Internet, Informatique, Lecture, Musique
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