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Assistante de Direction, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2022 / LI Droit en distancie et auto entreprise Maringes (42)  SoAniamZen
Reprise d'étude dans le but de passer en psycho et ainsi viser une formation plus 
en adéquation avec mon auto entreprise orientée zoothérapie et médiaton.

janv. 2017 / janv. 2022 Assistante de Direction
Maringes (42)  Medic3D
Au sein de notre société Medic3D, gestion du planning, des déplacements 
ainsi que les échanges avec l'administration. 
Gestion de la communication graphique de l'entreprise. 
Relecture et optimisation graphique de documents ainsi que traduction.

juil. 2013 / sept. 2013 Gouvernante en chef
Les Ménuires1731 LVMH
Gestion du stock et distribution dans une résidence 4* de 6 * logements, 
chargée de l'accueil des clients, des check in et out et du management 
des équipes de ménages.

janv. 2012 / déc. 2013 Agent de terrain
StEtienne (42)
Accompagnement d'huissier de justice sur le terrain pour les arrangements amiables

janv. 2011 / Agent administratif judiciaire
StEtienne (42)  TGI de St Etienne
Chargée de l'accueil physique et téléphonique, l'archivage et la gestion des dossiers 
auprès d'un Juge d'Application des Peines, enregistrement des mesures judiciaires.

janv. 2006 / déc. 2009 Vendeuse polyvalente
StEtienne (42)  FeuVert
En charge de l'accueil client, de la vente et de l'encaissement mais également 
de la mise en rayon des produits ainsi que la gestion des dossiers clients et 
des financements. Cloture de caisse.

janv. 2005 / Opératrice PAO/ Graphiste
StEtienne (42)  Gutenberg On Line
Création, mise en page et traitement photo des brochures pour le groupe Casino.

janv. 2004 / Photographe et retouche photo
St Etienne (42)  Phébos
En charge de créer un catalogue pour les produits de prêt à porter Jacqueline Ryu, 
photographiant les vêtements puis chargée de calibrer et retoucher les photos.

janv. 2003 / janv. 2004 Graphiste
St Priest en Jarez (42)
Mise en page et suivit création des catalogues de l'enseigne Auchan 
au sein de l'équipe graphique.

janv. 2001 / janv. 2003 Graphiste
Le Puy En Velay
Chargée de la mise en page du journal «La haute luire paysanne», 
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de son suivit jusqu'à impression_ 
Mise en page de différentes brochures, catalogues et bulletin municipaux.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2011 / juin 2023 ACACED et renouvellement  BAC+6 et plus
Ecoles Nationale Vétérinaire de Marcy l'Etoile (69) Campus Agronova Précieux
(42)

sept. 1998 / juin 2000 CAP Dessinateur en Communication Graphique  CAP

/ Bac Pro Communication Graphique  BAC
Lycée Professionnel SainteMarie à SaintEtienne (42)

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Art graphique, informatique, multimédia, domestiques, et batraciens, Psychologie
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