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Assistante ressources humaines en, Profil, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2021 / Chargée de ressources humaines
RATP, Paris
Utilisation de l'outil Workday pour le recrutement. 
Gestion du personnel et fiches talents. 
Optimisation des Systèmes d'information. 
Mettre en place des phases de test de l'outil et 
trouver des solutions en cas de 
dysfonctionnement. 
Faire remonter, suivre la résolution des anomalies 
et mettre à jour la documentation et créer un outil 
de bonnes pratiques.

juil. 2021 / août 2021 Assistante RH
BACARDI MARTINI FRANCE, SAINTDENIS 93000
Tâches effectuées : 
Gestion des dossiers du personnel , déclaration 
DPAE, gestion des absences, congés et fiche de 
paie. 
Elaboration plan de formation, mise en place 
d'enquêtes de satisfaction. 
Calcul des primes, préparation documents 
d'intégration. 
Saisie sur tableaux Excel, publipostage. Utilisation 
des outils Workday, ADP, intranet,...

sept. 2020 / août 2021 Animatrice
Mairie de Paris, Paris, PARIS 75011
Tâches effectuées : 
Préparation sortie et animation

juin 2020 / juin 2020 Assistante administrative
AB SCOOTER, BAGNOLET 93000
Tâches effectuées : 
Gestion des stocks, relance des impayés, 
permanence téléphonique (clients et fournisseurs). 
Préparation devis et bons de commandes, gestion 
des dossiers clients, encaissement clients, 
rédaction de courriers et email et gestion des 
emplois du temps des salariés.

juil. 2019 / août 2019 Employée polyvalent
MONOPRIX, PARIS 75012
Taches effectuées : 
Gestion des stocks (réassort), rangement des 
rayons, gestion des nouvelles collections et 
contrôle merchandising.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / sept. 2023 MASTER RH  BAC+4
ISCG, PARIS

CV référence 1915387 généré par Distrijob le 09/05/2024



sept. 2020 / juin 2021 LICENCE RH  BAC+3
ICADEMIE, PARIS 75001

sept. 2018 / juin 2020 BTS GPME  BAC+2
Lycée l'initiative, PARIS 75019

sept. 2016 / juil. 2018 Baccalauréat STMG RH  BAC
Lycée Simone Weil, Paris 75003

/ Apprentissage ou; Entreprise  1 jour Formation
Professionnalisation

COMPETENCES

WORKDAY, ADP, G7, CEGID, RHAPSODIE, PACK OFFICE, MARTINI, Excel

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue

Espagnol Bilingue

Français

CENTRES D'INTERETS

FOOTBALL, GYMNASTIQUE (3 ans), EQUITATION (1 an), MUSCULATION, VOYAGES
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