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SECRETAIRE COMPTABLE, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2023 / oct. 2023 SECRETAIRE COMPTABLE
ECOM
Travaux administratifs : accueil , réaliser des documents 

professionnels écrits ( mail, appel téléphonique, courriers..) 
Gestion commerciales et comptables des clients, fournisseurs et de la trésorerie (
facturation, suivi des 

commandes et facturation, rapprochement bancaire ,supports de suivi et de gestion..).

août 2023 / sept. 2023 STAGE IHB
VILLENEUVE­LE­ROI
Travaux administratifs : accueil , réaliser des documents professionnels écrits. 

Gestion commerciales et comptables des clients, fournisseurs et de la trésorerie. 

Rédaction de devis / factures

juin 2021 / févr. 2022 Employée polyvalent
Lidl
Mise à plat/ mise en rayon 
Encaissement

déc. 2019 / juil. 2020 Employée polyvalent
Lidl
Mise à plat/ mise en rayon 
Encaissement

DIPLOMES ET FORMATIONS

mars 2023 / déc. 2023 Studi ­ Comptalia

sept. 2015 / juin 2017 CAP PETITE ENFANCE Skill and you ­ CAP

/ janv. 2017 Titre professionnel ­ secrétaire comptable

sept. 2014 / juin 2015 BAC PRO VENTE ­ BAC
Lycée Lucien Voilin

/ SECRÉTAIRE COMPTABLE

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS
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Voyages solo, photographie de rue, cuisine asiatique
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