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28/07/1980 (43 ans)
Nationalité Francaise

En concubinage avec enfants
Permis B
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Saint-Germain-le-Vasson (14190)
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Assistante administrative, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

déc. 2020 / janv. 2021 Stage
Univers paie Ifs, France
Elaboration de soldes de tout compte, certificats de travail, attestations Péle Emploi

oct. 2004 / mars 2021 Assistante de direction
Mc Donald's Ifs, Falaise

Accueil/relation clients, management d'une équipe de 35 personnes, intégration et
formation du personnel, élaboration du planning de I'équipe, suivi des absences/CP,
gestion et suivi de commandes, responsabilité sécurité alimentaire (audit,
prélévement).

DIPLOMES ET FORMATIONS

oct. 2021 / déc. 2021 TOSA Excel, Word, Power Point. Gestionnaire de paie
GRETA Falaise, France

sept. 2020 / janv. 2021 Assurer la tenue et le suivi du dossier social de I'entreprise. Technique de
base du management

AFPA Caen, France

/ juin 2006 Mc Donald's France Guyancourt, France

COMPETENCES

Excel, Word, Power Point, CP, TOSA

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant
Espagnol Courant
Francgais

CENTRES D'INTERETS

Famille, Lecture
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