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Agent d'accueil administratif et social, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

août 2022 / MFR
Encadrement des élèves 
Accueil physique et téléphonique du 
public

juil. 2022 / août 2022 Agent d'accueil administratif et social
L'Hospitalet
Gestion administrative 
Secrétariat du pôle social 
Accueil physique et téléphonique du 
public et des résidents

mars 2022 / juil. 2022 Assistante administrative
Le Triangle
Réalisation des permis de construire

janv. 2016 / Assistante d'éducation
Le Ronsard
Suivi des absences des élèves 
Accueil physique et téléphonique du 
public 
Gestion informatique 
Gestion administrative

août 2011 / mai 2015 Employée polyvalente
Leclerc
Gestion d'une caisse enregistreuse 
Conseiller et informer la clientèle 
Participer à la vie du magasin 
Procédures d'encaissement

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / juin 2022 Certification de Secrétaire dentaire Culture et formation, A distance

sept. 2020 / juin 2021 Certification en Psychologie des adolescents
CNFDI, A distance

sept. 2019 / juin 2020 Formation Accompagnant Educatif et Social
CNED, A distance

sept. 2018 / juin 2019 Certification Spécialisation pharmaceutique Culture et formation, A
distance

sept. 2011 / juin 2012 Baccalauréat Littéraire Le Ronsard  BAC
Vendôme

/ Certification Auxiliaire vétérinaire
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IFSA, A distance

/ Certification Secrétaire médicale
Cerfpa, A distance

/ Certification Secrétaire adminsitrative
Espace concours, A distance

COMPETENCES

Excel, Word, Gestion informatique

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Professionnel

Espagnol

Français

CENTRES D'INTERETS

Lecture | Séries |
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