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Gouvernante, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

déc. 2021 / déc. 2022 Gouvernante
EHPAD CECILE BOUSQUET BESSIERES

Gestion de I'entretien des locaux et du linge, direction d'une équipe et répartition du
travail,

gestion des stocks des produits et du matériel (établissement des commandes,
négociation

avec les fournisseurs, suivi de la réception et du stockage des produits.)

févr. 2019 / oct. 2020 Assistante administrative et comptable
Chaji trans sarl Maroc

Accueil physique et téléphonique des clients,planification des rendez-vous et saisir des
documents administratifs et juridiques .

Etablissement des devis et factures.

gestion des comptes clients/fournisseurs.

gestion des opérations bancaires.

sept. 2008 / janv. 2019 Gestionnaire en assurances
Wafa assurance leader du secteur des assurances au Maroc Tanger

une porte-feuille importante ,classée premiére dans la région.

rédaction des contrats et devis d'assurance,traitement des dossiers clients et
proposition des

services adaptés .

suivi des dossiers sinistres et maitrise de procédures d'indemnisation.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2006 / juin 2008 Technicien spécialisé dans la gestion des entreprises; Formation de deux
ans,parmi les modules étudiés :comptabilité générale, les statistiques,
marke - BAC+2

OFPPT Maroc

COMPETENCES

excel

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francais
Arabe

CENTRES D'INTERETS

Musique, voyage, lecture
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