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30/10/1971 (52 ans)
Nationalité Francaise
MARIE AVEC 2 ENFANTS.
Permis B (12 points)
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Toulon (83000)
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ASSISTANT COMPTABLE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2017 / aujourd'hui Trésorier et comptable de I'association
Association " Jeux vie comme les autres"

Assurer l'enregistrements comptables des opérations courantes.
Etablir le bilan et le compte résultat.

Gérer la trésorerie de I'association.

Gérer les tdches administratives.

Gérer les activités de I’association.

Gérer le stock des achats.

Etablir la marge commerciale des lotos.

mars 2016 / mars 2017 secrétaire de I'association
Association "Jeux vie comme les autres"

Gérer les taches administratives.
Gérer les activités de I'association.

juil. 2008 / Agent d'entretien
COGEN
Entretenir les locaux.

janv. 2007 / juin 2007 Distributeur
ADREXO

Collecter les documents.
Trier les documents.
Distribuer les documents dans les boites aux lettres.

avr. 2005 / oct. 2008 Caissier
Société EGYPTCOM

Gérer l'ouverture et fermeture du magasin.

Gérer la caisse.

Gérer I'accueil du magasin.

Gérer le relationnel avec les clients et fournisseurs.

janv. 1997 / déc. 2004 Gérant
Magasin d'alimentation générale

Gérer une équipe de deux salariés.

Gérer la trésorerie du magasin.

Relationnel avec les clients et fournisseurs.
Relationnel avec la banque et I'administration fiscale.
Gérer le stock du magasin.

janv. 1996 / janv. 1997 Formateur de la filiere bureautique
Etablissement privé
Gérer une classe de 20 éléves niveau bac.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2022 / sept. 2022 Certifications TOSA (Test On Software Applications) EXCEL (niveau
BASIC) et WORD (niveau OPERATIONNEL)

ISOGARD - LA VALETTE DU VAR -
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nov. 2020 / déc. 2021 Assistant de comptabilité et d'administration - BAC
CNED - PARIS -

sept. 1994 / juin 1996 BTS gestion de finance et comptabilité - BAC+2
INSTITUT MAROCAIN D'ETUDES SUPERIEUR

sept. 1990 / juin 1991 Baccalauréat en science - BAC
LYCEE ISLY MAROC

COMPETENCES

Comptabilité client.

Comptabilité fournisseur.

Codifier un mandat, une facture, un titre.
Logiciels de comptabilité : Ciel, SAGE et Quadra.
Outils bureautiques : Excel et Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Académique
Francais Courant
Arabe Courant
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