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Assistant administratif, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juin 2022 / juil. 2022 Assistant administratif
Centre des Finances Publiques (Garges)

Tri des documents
Envois et réception des courriels
Classification des fiches d'impéts

juin 2021 / aolit 2021 Assistant chef chantier
La Route Verte S.A.R.L

Initiation aux travaux de chantiers routiers
Accompagnement du responsable administratif pour les appels d'offres
Contréle des engins avec le responsable matériel de la société

juin 2020 / aoiit 2020 Assistant gérant
La Pommeraie D'Ifrane

Accueil des clients Installation des clients
Relationnel client Responsable marketing

Prise des commandes et communication (3 ans)
Suivi des dépenses

Suivi des stocks

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2023 / juin 2026 Marketing et communication dans le sport

sept. 2022 / juin 2023 Licence SESI - BAC+3
Université de Lille

sept. 2021 / juin 2022 1ére année médecine - BAC+6 et plus
UuBO

sept. 2019 / juin 2021 Baccalauréat spécialité Mathématiques. Physique-Chimie et SVT - BAC

COMPETENCES
Photoshop, Mailchimp, Pack OFFICE

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue
Francais Bilingue
Arabe Bilingue

CENTRES D'INTERETS

Football, Natation
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