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Accueillir une clientele, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

aoiit 2021 / nov. 2021 Employée traiteur
sarl Robert Traiteur

mars 2016 / mars 2019 Secrétaire / aide comptable
Isola sud ouest, Agema, Hotel Calvo Sotello (espagne)

Accueil des clients. Gestion des dossiers, mails, courriers. Prise d'appels
téléphoniques et transfert de ligne. Gestion des chambres et planning.
traitement de texte word / excel

juil. 2013 / juil. 2015 Naturopathe
Consultations Secrétariat

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2013 CAP, BEP ou équivalents - CAP

COMPETENCES

word, excel

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire
Espagnol Courant
Francgais

CENTRES D'INTERETS

Lecture, Sport
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