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RESPONSABLE ADMINISTRATIVE ET FINANCIERE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2006 / Responsable administrative et financière
VECTEL SAS, transport routier de marchandises, Vitrolles
jusqu'aux écritures de bilan, déclarations fiscales, établissement des 
bulletins de paies et charges sociales, relation avec le commissaire aux 
comptes, expert­comptable, administration fiscale et sociale, pointage des 
bons de livraison, établissement des factures et pointage de celle­ci, relance 
clients, suivi des dossiers litiges, assurances, gestion des achats généraux 
de l'entreprise

janv. 2001 / janv. 2006 AUDITEUR
SAS, cabinet d'expertise comptable, Marseille
établissement des bilans, bulletins de paie et suivi dossier social

janv. 2000 / janv. 2001 Assistante administrative
AGRISOL SA, import ­ export, Marseille

janv. 1999 / janv. 2000 Comptable
Clinique la Provençale, Marseille

janv. 1993 / janv. 1999 Assistante collaborateur
Cabinet David, cabinet d'expertise comptable, Châtenay Malabry
établissement des bilans, suivi dossier social

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 1993 Brevet de Technicien Supérieur comptabilité gestion ­ BAC+2

/ juin 1991 BACCALAUREAT G2 ­ BAC

/ juin 1989 CAP employé des services administratifs et commerciaux ­ CAP

/ juin 1989 BEP administrative commerciale et comptable ­ BEP

COMPETENCES

Excel, Word, SILAE

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Marche active, Vélo
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