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Agent Commercial Immobilier, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2023 / Agent commercial
Stéphane Plaza Immobilier CLERMONT
Mémes missions que ci-dessous - participation a la vie d'agence

oct. 2021 / févr. 2023 Consceillére en immobilier indépendante
PROPRIETES-PRIVEES.COM
Prospection terrain (créer un lien avec les commercants & autres
acteurs du secteur, expositions de stands,...) , gestion des
dossiers vendeurs/acquéreurs tout au long du parcours de
vente/achat, communication sur mon activité (réseaux sociaux,
GoogleMyBusiness,...).

janv. 2021 / sept. 2021 Agence LAFORET

oct. 2020 / déc. 2020 Assistante juridique
SCP HAMMEAU - GUERARD - BONTE

Traitement du courrier, gestion de l'agenda , tenue du standard,
préparation des dossiers de plaidoirie, gestion du RPVA.

oct. 2018 / sept. 2020 Assistante juridique
Cabinet Maitre Chrystel BABILOTTE

Mémes missions que ci-dessous, rédaction des requétes et
assignations en divorce, gestion du RPVA, gestion des mises en
état, organisation des rendez-vous commun (contact avec les
notaires et avocats).

juil. 2018 / oct. 2019 Assistante juridique
Cabinet Maitre Laurent PRIEM

Gestion de I'agenda, accueil physique et téléphonique des
clients, ouverture de dossiers, établissement des factures,
archivage/classement, frappe de différents documents
(courriers, assignations, protocols d'accord...), préparation des
dossiers de plaidoirie, préparation des bordereaux de
communication de pieces, gestion du RPVA.

aoiit 2012 / juil. 2018 Chargée de clientéle attribution / accueil
S.A. HLM de I'Oise
Création et mise en place de procédures, accueil physique et
téléphonique des clients, saisie et suivi des réclamations,
réponses aux courriers clients, création des bons de commande
et suivi des travaux, suivi des logements vacants, recherches et
préparation des dossiers en collaboration avec les mairies et
Action Logement, participation aux Commissions d'Attribution au
Logement, participation aux états des lieux

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2019 / juin 2020 Licence professionnelle Assistante Juridique - BAC+3
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sept. 2012 / juin 2014 BTS Assistante de Manager - BAC+2

sept. 2007 / juin 2010 BAC Littéraire - option théatre art dramatique - BAC

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francais

CENTRES D'INTERETS

Musique, Cinéma
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