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Chargée de projets formation, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2020 / Chargée de formations qualifiantes et certifications
UPROMI Le MéesurSeine
Pilotage des actions de formations qualifiantes et certifications 
pour les sites du Mée, Torcy, Montereau et Provins : 
Sourcing et animation de réunions d'information collective 
Planification, organisation des actions de formation (gestion 
plateformes Dokelio, Kairos), réalisation des bilans 
Gestion administrative des formations : contrats, convocations, 
émargements 
Développement et animation des relations avec les partenaires 
professionnels, institutionnels ou privés 
Organisation des sessions SST, examens et certifications (gestion 
plateformes Forprev, Ceres) 
Participation aux comités de pilotage, réponses d'appel d'offre 
Contrôle qualité : respect du processus Qualiopi et des cahiers des 
charges 
Assurer le suivi, recrutement et accompagnement pédagogique 
des formateurs 
Création de process et outils pour le suivi pédagogique 
Animer des modules de formation : face à face pédagogique, 
évaluations et adaptation des méthodes pédagogiques 
Mise en place d'outils de formation digitaux afin d'assurer la 
continuité pédagogique tant à distance qu'en présentiel 
Suivi pédagogique individualisé du stagiaire au sein de la structure 
et en entreprise 
Évaluatrice CléA (gestion plateforme UROF) 
/

avr. 2013 / août 2020 Directrice centre de formation
ENIAC IFCI Paris Sud SavignysurOrge
Création d'une structure d'un centre de formation pour adulte (IFCI 
Paris Sud) et d'un établissement supérieur technique privé et CFA 
(Eniac Paris Sud)  Prépa paramédicale et BTS 
Gestion administrative avec l'inspection académique, la direccte, 
opco 
Gestion financière : contrôle des budgets, analyse des risques et 
résultats 
Définir la faisabilité et la rentabilité d'un projet 
Identifier les contraintes d'un projet 
Organisation des sessions de formations : gestion des programmes 
et plannings, recrutement des intervenants 
Sourcing, animation de réunions d'information collective, 
entretiens individuels de formation, de sélection, suivi des 
candidatures 
Création et mise à jour de supports de formation, suivi 
pédagogique 
Animation des modules de formation

sept. 2009 / mars 2013 Formatrice
Institut Serapses, EPPA, Cours Diderot
épreuves écrites d'admissibilité des concours paramédicaux et 
sociaux (infirmiers, orthophonistes, ergothérapeutes, éducateurs) 
Préparation aux épreuves d'admission d'orale de culture sanitaire 
et sociale 
Formatrice de français aux élèves en premières et deuxièmes 
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années en BTS 
Évaluation des oraux des masters stratégie commerciale 1 et 2

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2021 Certif'pro Paris

sept. 2001 / juin 2003 Maîtrise de géographie (niveau)  BAC+4
Université Paris 8 Paris

sept. 1998 / juin 2001 Licence de géographie  BAC+3
Paris 8 Paris

/ juin 1997 Baccalauréat scientifique  BAC+6 et plus
Lycée Grand Air La BauleEscoublac

/ Habilitation évaluatrice CléA

COMPETENCES

Dokelio, Kairos, Forprev, Ceres, Pack Office, EXCEL, WORD, POWER POINT

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

botanique, jardinage, Bénévole
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