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Responsable Administratif, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2023 / Responsable Administratif
Queguiner Béton­Groupe Queguiner à Landivisau
Management, Standard, devis, facturation client, contrôle factures 
fournisseurs, secrétariat divers, suivi impayés, suivi des litiges, gestion 
tarif achat/vente, suivi RH 
Queguiner Béton­Groupe Queguiner à Landivisau

août 2014 / Assistante de Direction BPE
Celtys­Groupe Queguiner à Landivisau
Standard, devis, facturation client, contrôle factures fournisseurs, 
secrétariat divers, suivi impayés, suivi des litiges, gestion tarif 
achat/vente, suivi RH 
Celtys­Groupe Queguiner à Landivisau

janv. 2013 / juil. 2014 Magasinière/Préparatrice de commandes
Groupe PLG Treflaouenan

juin 2011 / janv. 2013 Préparatrice Automobile
ABCIS Peugeot Morlaix

nov. 2009 / juin 2011 Aide à domicile
ADMR Pays de dol

janv. 2008 / oct. 2008 Comptable fournisseurs
Finagro (Groupe Roullier)

sept. 2006 / janv. 2007 Comptable et hôtesse de caisse
Ecomarché à La Gouesnière

avr. 2006 / sept. 2006 Agent administratif
Léon Bertin à Brie

mai 2004 / janv. 2006 Agent administratif
S.T.G à Noyal sur Vilaine

mai 2002 / janv. 2004 Secrétaire Comptable
Cabinet comptable RENN EX.CO à Rennes
comptes clients et fournisseurs, préparation du bilan, secrétariat divers, 
standard 
Cabinet comptable RENN EX.CO à Rennes

juil. 2001 / août 2001 Comptable
Service Comptabilité Fournisseurs S.T.G à Noyal sur Vilaine

janv. 2001 / déc. 2002 Ouvrière
GEL DELIS à Torcé
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janv. 2000 / déc. 2002 Stage
Cabinet comptable RENN EX.CO à Rennes

août 1999 / Employée administrative
S.M.I.E à Noisy le Grand (93)

janv. 1999 / déc. 2000 Stage
Cabinet RENN EX.CO à Chantepie

janv. 1998 / déc. 1999 Stage
S.M.I.E à Noisy le Grand (93)

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ févr. 2021 Formation SST

/ avr. 2014 CACES formation R389 1 et 3

/ juin 2002 BTS Comptabilité et Gestion des Entreprises ­ BAC+2
Lycée Jean Guéhenno à Fougères

/ juin 2000 Bac Professionnel Comptabilité ­ BAC
Lycée Jean Moulin à Saint Brieuc

/ juin 1998 BEP Comptabilité ( en 1 an) ­ BEP
Lycée Léo Lagrange à Bondy(93)

/ juin 1995 BEPC ­ BEP
Collège Privé Fidélis à Montreuil (93)

COMPETENCES

Ciel, AS 400, EXCEL, WORD

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Randonnée, Lecture, Cuisine
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