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ASSISTANTE DE DIRECTION, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2021 / déc. 2023 Assistante de Direction en alternance
Région Nouvelle­Aquitaine
Gestion d'agendas 
Organisation de réunion 
Organisation de déplacements 
professionnels 
Echanges par mail 
Remise en forme de notes et comptes 
rendus de réunions

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2023 BTS Gestion des Petites et Moyennes Entreprises ­ BAC+2

/ juin 2017 Brevet des collèges
Collège Maurice Genevoix

sept. 1989 / juin 2007 Métiers recherchés

/ avr. 2002 Assistante de direction

/ Assistante comptable
Limoges

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue

Français
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