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Atouts Travail en

équipe Sens du relationnel Rigoureuse Autonome,
Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

déc. 2023 / févr. 2024

janv. 2020 /

janv. 2019 /

Stage Comptable Assistante

Bourgogne Energie Renouvable Dijon
Accueil téléphonique et physique

Saisies des factures clients et fournisseurs
Lettrages et justifications des comptes clients
Rapprochement bancaire

participation a la gestion du suivi de trésorerie

Serveuse
Restaurant LASCALA Dijon, France

Accueillir les clients
Prendre les commandes
Assurer le service a table
Assurer les encaissements

Charlestown Dijon, France

Communiquer sur l'entreprise Keep Cool ainsi que sur ses
offres promotionnelles

Distribuer les flyers

Répondre aux besoins des clients

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2022 / juin 2023

sept. 2020 / juin 2021

oct. 2023 /

COMPETENCES

Licence 2 eme année AES ( Administration Economique et Social ); Droit
des sociétés Droit du travail Initiation a la comptabilité Mathématique
financi - BAC+3

Université de Bourgogne Dijon, France

Licence 1 ére année AES ( Administration Economique et Social ) - BAC+3
Université de Bourgogne Dijon, France

Assurer la gestion administrative et comptable des
clients/fournisseurs/opérations de trésorerie Effectuer I'état de
rapprochement bancaire

AFPA Quetigny, France

Entreprise Entrainement tertiaire option Comptable Assistante

SAGE, Sage 100 Comptabilité, Excel, Powerpoint, Word, OFFICE 365, SAARI

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
Francais
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CENTRES D'INTERETS

Cuisine, Bénévolat
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