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Assistante administrative et comptable, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2023 / Assistante administrative et comptable
La Bastide du Mourre  Oppède (84)
Collection Les Domaines de Fontenille 
Assistante administrative et comptable 

Traitement et contrôle des caisses  suivi des 
encaissements, des paiements et écarts 
Rapprochements bancaires 
Suivi des règlements fournisseurs 
Suivi et coordination avec le cabinet comptable 
Participation au processus RH de l'entrée à la sortie 
du salarié 
Missions administratives et de secrétariat

janv. 2021 / janv. 2023 Assistante administrative et comptable
Les Bords de Mer  Marseille (13)
Collection Les Domaines de Fontenille 
Assistante administrative et comptable

janv. 2018 / janv. 2021 Réceptionniste
Les Bords de Mer  Marseille (13)
Collection Les Domaines de Fontenille 
Réceptionniste 

Participation à l'ouverture de l'établissement en décembre 2018 
avec la réalisation de benchmarks, études et mises en places de 
procédures.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2018 / juin 2019 Université d'Avignon

sept. 2016 / juin 2018 Lycée hôtelier Georges Frêche  Montpellier

/ Licence pro. Organisation et Gestion d'Etablissements Hôtelliers  BAC+3

/ BTS Hôtellerie restauration  Option gestion hotellière et marketing 
BAC+2

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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