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SECRÉTAIRE ­ ASSITANTE DE DIRECTION, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2018 / avr. 2022 Caissière / Assistante machines à sous
Casino d'Arcachon groupe Partouche
Technicienne machine à sous, assistante clientèle, et caissière.

janv. 2011 / déc. 2017 Bourse de l'Immobilier Négociatrice
à Gujan Mestras (33)
. Prospection, estimation, prise de mandats, 
saisie informatique, suivi des vendeurs, 
Sélection de biens pour acquéreurs, visite, négociation, vente. 
Production et suivi des compromis de vente

janv. 2009 / janv. 2011 Ambulances & Taxis Régulatrice
Sud Bassin
. En charge des plannings des équipes, de la gestion 
à La Teste de Buch (33) et de l'affectation des missions. 
En contact direct avec les services d'urgence.

janv. 2000 / déc. 2008 Chargée de Projets
Baoom ­ TeamResa Assitante de Direction
création, gestion et suivi du système de réservations en ligne pour 
Web Agency des congrès, séminaires, rendez­vous d'affaires et autres événements 
à l'international. En charge de créer et développer l'image du produit

janv. 1990 / déc. 1995 Standardiste
Chèque Restaurant à La DEFENSE (92)
Remise à jour informatique du fichier client 
Gestion des retours de titres liés au changement de millésime 
DANE­ELEC à BAGNOLET (93)

/ Agent de réservation / Réceptionniste
HOTELS ARCADE AdP de Roissy CdG (95

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 1987 / juin 1990 Brevet de Technicien de Tourisme ­ BAC+6 et plus
Ecole Nationale de Commerce ­ Paris 17°

COMPETENCES

bureautique, Word, Excel
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