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Adjointe de direction, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2019 / déc. 2023 Adjointe de direction
Biocoop l'Auzonne, Carpentras
Gestion administrative 
Suivi de la facturation et des avoirs 
Gestion du stock et commande de fournitures de 
bureau et de consommables 
Planification des entretiens de recrutement

janv. 2017 / janv. 2019 Manager
Biocoop l'Auzonne, Carpentras
Management d'une équipe de personnes 
Rédaction d'articles et de communiqués de presse. 
Suivi des indicateurs de performance des actions de 
communica tion.

janv. 2013 / janv. 2017 Responsable rayon fruits et légumes
Biocoop l'Auzonne, Carpentras
Participation aux inventaires des stocks 
Suivi des stocks et réception des marchandises 
Gestion des opérations de caisse

janv. 2008 / déc. 2012 Assistante commerciale
ESCE Publicité, Dijon
Gestion des demandes clients, recueil d' 
établissement des devis. 
Gestion de la facturation clients et fournisseurs, suivi 
des paiements, 
Traitement des litiges clients.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2023 Formation Digitale

sept. 1996 / juin 1998 CAP Vente ­ CAP
CFA La Noue, Longvic

/ Académy numérique
Carpentras

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français Bilingue
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