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Employée polyvalente, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

févr. 2023 / nov. 2023 Employée polyvalente
Megazone Toulouse
Accueil physique et téléphonique, encaissement, gestion du bar, 
gestion des réservations, lancement des parties de lasergame, 
animation de la discothèque pour enfants/adolescents , ouverture 
et fermeture, nettoyage et rôle de responsable/manageuse de 
l'équipe en l'absence des responsables.

sept. 2022 / août 2023 Assistante d'éducation
Collège Pablo Picasso Frouzins
Accueil physique et téléphonique, assurer la surveillance et la 
sécurité des élèves, gestion de la vie scolaire, diverses tâches 
administratives, animation (foot durant la pause méridienne), 
encadrement des études et aide aux devoirs.

sept. 2021 / avr. 2022 Assistante commerciale
Jaguar Land Rover Commères SAS
 Accueil physique et téléphonique, aide marketing et 
communication, soutien au service aprèsvente, préparation des 
dossiers de ventes VO/VN, facturation et encaissement, 
immatriculation des véhicules, mise en ligne des annonces, 
classement et archivage des dossiers.

oct. 2020 / juin 2021 Perlette la pâtisserie
 Mise en place, stockage, nettoyage et élaboration de diverses 
pâtisseries artisanales.

juil. 2019 / août 2019 Chargée administrative
Toulouse Enchères Automobiles
particuliers ou professionnels, gérance des immatriculations pour 
les véhicules achetés aux ventes aux enchères, j'ai aussi apporté 
mon aide à la responsable de la comptabilité et fait un peu de 
management pour des bénévoles qui venaient lors des ventes.

mai 2018 / oct. 2020 BMW / Mini Pelras
puis à temps plein) 
 Accueil physique et téléphonique, renseignements commerciaux 
et techniques, tâches administratives , prêts de véhicules de courtoisie, mise à jour de
l'historique des prêts de véhicules et 

enfin gérance du courrier, des contraventions ainsi que des 
stocks.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ Bac Général Littéraire (LV3 Portugais)
Lycée International Victor Hugo à Colomiers; Collège Germaine Tillion à
Aussonne

/ CAP Pâtisserie  CAP
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École supérieure des métiers CFA Muret

/ L2 Sciences de l'éducation et de la formation mineure professorat des
écoles
Université Toulouse Jean Jaurès

COMPETENCES

Pack Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue

Espagnol Bilingue

Français Bilingue

Portugais Bilingue
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