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Agent Administrative stagiaire, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2018 / déc. 2018 Agent Administrative stagiaire
Maison de retraite LES CYTISES Gennevilliers
* Mise à jour de plannings d'activités résidents. 
* Mise à jour des dossiers résidents. 
* Classement des dossiers et courriers résidents. 
* Saisie des comptes rendus de réunions. 
* Réception et transfert d'appel téléphonique

mai 2018 / juin 2018 Agent Administrative stagiaire
Hôpital Bichat Claude Bernard Paris 18
* Sortie des patients 
* Réception et transfert d'appels téléphoniques 
* Envoi de fax, classement

janv. 1982 / déc. 2015 Employée de pressing
Atelier PERGOLÈSE. Paris 16
* Accueil de la clientèle, 
* Réception, tri et traitement des articles selon spécificités 
* Nettoyage et repassage adapté aux tissus 
* Veille au bon fonctionnement des machines 
* Formation des stagiaires, apprentis et nouveaux embauchés

janv. 1981 / Employée de pressing
AUTOMATIC PRESSING, Paris 19

DIPLOMES ET FORMATIONS

nov. 2017 / avr. 2019 Titre professionnel Employé Administratif et Accueil; l'accueil
CRPAUXILIANanterre(92)

/ juin 2017 Formation préqualifiante de 6 mois
CRP AUXILIA  Nanterre (92)

/ juin 2016 Bilan de compétences
CER 92  Asnières

/ juin 1979 CAP « Employée de pressing  CAP
Lycée de Montreuil  (93)

COMPETENCES

OUTLOOK

CENTRES D'INTERETS

sorties culturelles, voyages
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