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Gestionnaire administrative, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2022 / sept. 2022 Gestionnaire administrative
APRIL MOTO assurances TOURS
Service Recouvrement 
07/2021­12/2021 
Mission Intérimaire ADECCO 
EDF ­ Pôle Trésorerie

mars 2019 / déc. 2020 Assistante de gestion
SARL DENIARD Père & FILS

sept. 2017 / août 2018 Assistante de gestion
ID­PRODUCTION

mars 2016 / juil. 2018 Assistante de gestion
SAREC

juil. 2012 / déc. 2015 Gestionnaire De Sante Mutuelle
SOGAREP Service Adhésion

sept. 2001 / mai 2010 Assistante de gestion
SERRURERIE VILLETTE St Martin le Beau
Conjoint collaboratrice 
09/2001­05/2010 
SERRURERIE VILLETTE 
St Martin le Beau

mars 1998 / août 2001 Préparatrice De Commande
HYDROCHIM

janv. 1994 / déc. 1998 Assistante Administrative
Ecole Supérieure de Commerce Tours
Education de mon enfant 
1994­1998 

Assistante Administrative 
09/1992­09/1994 
Ecole Supérieure de Commerce 
Tours

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ BEP Agent Administratif et comptable ­ BEP

/ BAC F8 secrétaire médicale ­ BAC

COMPETENCES
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Outlook, Gmail, SAGE COMPTA ligne 100, CIEL comptabilité et facturation, EBP comptabilité et
facturation, Excel, WORD, TEAMS

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Randonnée, danse, tarot, bricolage, cuisine
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