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Assistante polyvalente, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2021 / sept. 2022 Assistante Marketing, commerciale
Shopify/Pexels
 Prospection téléphonique/physique, emailing GIMP / iMovie (Pixabay) 
 Gestion des tâches de comptabilité et administratives * 
 Gestion des stocks de l'entreprise Opticzia (75014, Paris) * Adobe :
Photoshop/Indesign 

Assistante Marketing, commerciale (stage) GESTION DE PROJET 

Juillet 2021 (1 mois)* Citypassenger, 91940, Les Ulis, France * Microsoft Project 
 Prospection (téléphonique/physique) pour installer le wifi chez le client, refonte du le
site et gestion des commentaires, emailing* GanttProject/Planzone

nov. 2021 / sept. 2022 Assistante polyvalente
Le Monti, 94110, Arcueil, France
 Création de supports de communication, gestion des feedbacks clients, prospection
LOGICIELS 
Assistante polyvalente, de direction, intra(entre)preneure (alternance) (code/carte
grise/conseil) * Pack Office/Genially 

* Sada Conseil, 91200, AthisMons, France (Objectif Code/SGS) *
CANVA/Logoservicesfree 
 Réalisation d'une étude de marché (benchmark tarifaire), de processus de vente *
WordPress / WIX/Zyro

juin 2021 / PROJET AGIR
Darty Rungis
 Juin 2021  Communication locale (Hors) médias, création de bons plans
thématiques, enquête de satisfaction, CERTIFICATION : PIX 

(1 an, 10 mois) promotion du programme de fidélité, gestion de projets (animations,
dégustations, démonstrations, facteurs d'ambiance)PERMIS: En cours 
 Gestion des plannings (RH), briefing lors des starters/boosters Concours Eloquentia :
1 
 Marchandisage (UN), théâtralisation de l'offre promotionnelle (tête de gondole,
produit « muet », vitrine « frontoffice »), 
réassort, mise en rayon, vérification l'état des stocks montage et pointage de gamme
« backoffice » CNAMATHON : 1èreplace 

(agencement du rayon festif) PROJET AGIR 

 Analyse du marché et des zones chaudes/froides, prospection/benchmark tarifaire
(enquête client mystère)AIDE AUX DEVOIRS D'ÉLÈVES

sept. 2019 / Vendeuse Conseil
Darty Rungis
Septembre 2019  Accueil client, conseil, vente, encaissement Monkey survey/Google
forms

oct. 2018 / mai 2019 Lycée Marcel Pagnol, 91200, AthisMons, France
 Mise en pratique des méthodes d'analyse mercatiques pour répondre aux besoins
commerciaux 
 Mai 2019  Etude de marché, analyse de l'offre, de la demande 
 Compte rendu collectif fondé sur la réalisation d'un plan de marchéage (4P) pour
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redorer l'image de marqueLecture Piano 
Parties : l'offre (produits et services), la segmentation, la fidélisation, la
communication et le questionnaire

déc. 2017 / Assistante Palefrenière
Association «La Petite Sœur des Pauvres», 75006, Paris, France LANGUES
(1 an, 4 mois)  Assistance des personnes âgées, organisation de soirée à thème, aide
aux tâches domestiques et bricolage, brocantes (vente 
de fruits/légumes, objets), communication via les réseaux sociaux, refonte du site
internet marchand et gestion des «feedbacks»Anglais : Courant (Cambridge) 
clients. Assistante Palefrenière (stage d'observation) Espagnol : Intermédiaire

sept. 2016 / Bénévole DÉLÉGUÉE DE CLASSE
Mon LinkedIn

févr. 2016 / Centre Équestre de l'Étrier Chiroquois, 91380, ChillyMazarin, France
Février 2016  Gestion de la relation client (prospection téléphonique) via le site (UX),
les réseaux sociaux et commentairesINTÉRÊTS 
 Organisation d'évènements (videgreniers, concours, barbecues/dîners, randonnées) 
(1 mois)  Gestion des plannings, choix des chevaux adaptés aux cavaliers 
 Encadrement des séances d'équitation (formation galop 3/4),

/ Manager
Mon LinkedIn

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2022 / juin 2024 Mastère EBusiness, stratégie et transformation digitale  BAC+4
Campus d'Efrei Paris, 94800, Villejuif, France

sept. 2021 / juin 2022 Licence Professionnelle Entrepreneuriat Manager et Développer une
TPE/PME/EA Nationalité française  BAC+3
Lycée Marcel Pagnol, 91200, AthisMons, France

sept. 2019 / juin 2021 BTS Management Commercial Opérationnel (MCO)  BAC+2

sept. 2018 / juin 2019 Baccalauréat Technologique Filière STMG  BAC

/ Option Entrepreneuriat (projet) et Espagnol
Lycée Marcel Pagnol, 91200, AthisMons, France

/ Spécialité Mercatique (projet) et Espagnol
Lycée Marcel Pagnol, 91200, AthisMons, France

COMPETENCES

EA Nationalité, LinkedIn, Pack Office/Genially, WordPress, WIX, Shopify, GIMP / iMovie, Pixabay, Adobe,
Photoshop/Indesign, Project, wifi, Google, Sphinx, frontoffice, UX, barbecues/dîners, randonnées, galop
3/4

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Espagnol

Français

CV référence 1922435 généré par Distrijob le 12/05/2024




