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Assistant chargé de recrutement, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

avr. 2022 / aolit 2022 Assistant chargé de recrutement
Dijon ADECCO - DIRECTION DE ZONE BOURGOGNE FRANCHE-COMTE
Ressources humaines : participation a une session collective de
recrutement en tant que juge, compte-rendu de la session et participation
a la décision.
Recrutement : Sourcing afin de répondre aux besoins des clients en
termes de travail temporaire. Identification des candidats et prise
d'informations pour connaitre les disponibilités.
Finance / contréle de gestion : Gestion des litiges dans la facturation
effectuée aux clients.
Sécurité : Suivi des intérimaires sur la partie test de sécurité dans le cadre
de leurs missions. Relance, accompagnement, envoi des tests de sécurité,
analyse et explication aprés résultats.
Administrative : Disponibilité pour répondre aux besoins des
collaborateurs : problemes techniques, problémes administratifs.

juin 2021 / juil. 2021 AUXILIAIRE VACANCES
CRC METZ - BNP PARIBAS / CETELEM

Relance client pour dossiers incomplets et gestion de crédit renouvelable
(ordre de virement, augmentation du plafond)

Accompagnement clientéle avec des appels entrants pour des demandes
diverses

Prospection commerciale et mise en avant des nouveaux produits

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2017 / juin 2022 Licence Administration Economique et Sociale option RH - BAC+3
Metz

sept. 2014 / juin 2017 Diplome du Baccalauréat Général, filiere ES - BAC
Metz

/ Master 2 Conseil Economique et Controle Organisationnel; Master 1

Administration Economique et Sociale - BAC+4

COMPETENCES

Excel, PowerPoint, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue
Francais Courant

CENTRES D'INTERETS

Football, Basketball, Cyclisme, Jardinage, Cuisine
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