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Assistante de Gestion, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mai 2022 / nov. 2022 Assistante de Gestion
LGC
LGC (société de plomberie)  Gestion des plannings, planification des interventions,
devis, facturation, management 
d'une équipe

nov. 2019 / mars 2021 Responsable Administration des Ventes
SAPY L'atout secours
commandes fournisseurs, supervision factures fournisseurs, préparation comptabilité)

nov. 2018 / juil. 2019 Secrétaire de Direction  Agent comptable
Lycée Honoré d'Estienne d'Orvets

nov. 2016 / juin 2018 Gestionnaire
Rectorat de Nice
Service des sujets d'examens nationaux (mise en page, préparation et suivi des
sujets)

juil. 2011 / sept. 2014 Assistante de Direction
Kubera
Ventes, achats, comptabilité, relation clientèle, gestion administrative et comptable,
inventaire, gérer l'entreprise

janv. 2011 / sept. 2011 Gestionnaire RH
Lycée Masséna
Etablissements des bulletins de salaire pour 100 salariés et charges sociales

mars 2000 / juil. 2008 Coordinateur RH
Europe Ambulances
Management d'une équipe de 12 personnes, ressources humaines, gestion
administrative et comptable, relation 
clientèle

janv. 1997 / déc. 2000 Assistante de Direction
Union services
Pointage, achat du matériel, rédaction de courriers diverses, devis, encadrement du
personnel, pointage

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2010 Formation de perfectionnement en comptabilité et gestion paie  BAC+6 et
plus
l'ESCCOM

/ juin 2000 Prévention de secours civique de niveau 1

/ juin 1996 Baccalauréat Professionnel bureautique  BAC
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lycée « les Palmiers » à Nice

COMPETENCES LINGUISTIQUES
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