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responsable magasin, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2022 / SARL JEAN PIERRE ROUSSEAU - Azay le Rideau

Accueil téléphonique et physique

Contrats , DUE , mutuelle, APST environ 150 employés

Saisie factures et bancaire pour 12 établissements
Préparation bulletin de salaire et documents de fin de contrats
Inventaire pour 12 établissements

juil. 2022/ Mairie - Sainte Maure de Touraine

Accueil téléphonique et physique
Carte d'identité & passeport
Acte de déces, acte de naissance et acte de mariage

nov. 2021 / avr. 2022 responsable magasin
Le Fournil St Epinois

Création de la SARL

Gérer et administrer la société

Recrutement du personnel et leurs contrats

Signature des documents

Planning

Traitement du courrier, Mutuelle , arrét maladie , APST .....
DUE / DSN

Comptabilité ( logiciel ) , facturation, relance clients
Encadrement du personnel

Vente, relation clients

Supervision des stocks et gestion d'achat

sept. 2012 / sept. 2018 Assistante maternelle
Saint Pierre des corps

oct. 2007 / juin 2012 Aide cuisiniére
Joué les Tours

aolt 2005 / oct. 2006 Tours

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2005 BEP Service a la personne - BEP
MFR Azay le Rideau

COMPETENCES

Excel, pack office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Frangais
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