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Assistante commerciale et administrative, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mai 2018 / avr. 2021 Assistante commerciale et administrative
Sodexo Sports & Loisirs ­ Boulogne­Billancourt (92)
Editions de factures et envoi aux clients, 
Editions de bons cadeaux, 
Gestion RH, saisis de présences des collaborateurs, 
Contrôle de nos sites internet et revendeurs de nos prestations, 
Fermetures et ouvertures de nos prestations sur nos sites revendeurs (stop ventes), 
Mise a jour de la base de données, 
Gestion facturation de nos sites revendeurs.

oct. 2017 / nov. 2017 Assistante administrative
Ministere de l'Agriculture ­ Paris (75)
Création d'une base de données et mise en page d'un projet d'etude.

mai 2016 / déc. 2016 CUISINISTE
Castorama ­ Vélizy­Villacoublay (78)
des clients, et également de leur apporter un suivi de commandes et de conseils. 
Hôtesse de vente, et manutention.

déc. 2015 / mai 2016 HOTESSE DE VENTE
Etam lingerie ­ Montigny­le­Bretonneux (78)
Responsabilités 
Chargée d'accueil et conseils clients, display/merchandising, encaissements, gestion
colis et stock, 
ouverture et fermeture du magasin.

oct. 2014 / mai 2015 Chargée d'accueil clients
Etam Lingerie ­ Vélizy­Villacoublay (78)
Responsabilités 
Chargée d'accueil clients, display, ventes, gestion colis , encaissements, ouvertures et
fermetures du 
magasin.

sept. 2013 / juil. 2014 Clamart (92)
Responsabilités 
Garde de 3 enfants, de 8 a 10 ans, aller les chercher a la sortie d'école, les amener a
les activités extra 
scolaires...

sept. 2013 / juil. 2014 Chargée de Mise en place
SIRWY tapissier décorateur ­ Paris (75)
Responsabilités 
Alternance 3eme annee 
Chargée de Mise en place, création de vitrines, mise en valeur des produits, 
réassort, entretien magasin, vente et conseils clients, accueil clients, encaissements,
ouverture et 
fermeture du magasin.

juil. 2013 / HOTESSE DE VENTE
Madura ­ Vélizy­Villacoublay (78)
Responsabilités 
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Chargée d'accueil et conseils clients, encaissements, gestion colis, entretien magasin.

juil. 2013 / Créatrice de mode
Decor shooting Mode . ­ Paris (75)
Responsabilités 
Suite a l'exposition au Palais de Tokyo une créatrice de mode a voulu qu'on lui fasse
son decor de 
shooting. 
Realise dans le meme esprit que celui cree au Palais de Tokyo.

juin 2013 / Exposition Palais de Tokyo Palais de Tokyo ­ Paris (75)
Exposition au Palais de Tokyo "La Nuit de l'Art" organise par mon ecole, decor
éphémère en papier blanc 
dans un espace de 4m2 , espace completement recouvert de papier machine découpé
et plié de plusieurs 
façons œuvre realise en groupe de 7 personnes.

déc. 2011 / févr. 2012 HOTESSE DE VENTE
Paul boulangerie ­ Vélizy­Villacoublay (78)
Responsabilités 
Hotesse de vente, encaissements, mise eb place produits, accueil clients...

sept. 2008 / juin 2009 HOTESSE DE VENTE
ETAM ­ Vélizy­Villacoublay (78)
Responsabilités 
Hotesse de vente, accueil et conseils clients, encaissements, merchandising, gestion
colis...

/ HOTESSE DE VENTE
Etam Lingerie ­ Vélizy­Villacoublay (78)

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ CSFP en Décoration d'intérieur
MJM Graphic Design ­ Paris (75)

COMPETENCES

autocad, photoshop, SketchUp

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français Courant
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