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06/05/2003 (21 ans)
Nationalité francaise
Permis B
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Richelieu (37120)
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Polyvalente, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2021 / déc. 2023  Assistante ressources humaines
FB2M Richelieu

Réalisation des fiches de paies, déclaration DSN
Gestion des arréts maladie / absences
Embauche et départ des salariés

janv. 2020 / janv. 2021 MAIRIE Richelieu

Accueil physique et téléphonique
Mise en place d'un moyen pour aider les personnes dgées
Courrier, e-mail, secrétariat

janv. 2020 / GENDARMERIE Toulouse

Gestion du recrutement
Organisation des formations
Réalisation d'affiche, diaporama...

janv. 2019 / Stage
ASSAD Richelieu

Comptabilité
Réalisation de planning
Accueil physique

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / juin 2023 BTS Gestion de la PME en alternance - BAC+2
Lycée Victor Laloux - Tours

sept. 2019 / juin 2021 Baccalauréat gestion administration - BAC

Lycée Francois Rabelais - Chinon

COMPETENCES

pack office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francgais
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