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Mariée, 3 enfants
Permis B
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Ozoir­la­Ferrière (77330)
************
**********@****.**

Employer de maison, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2019 / déc. 2023 Mairie de OZOIR LA FERRIERE
­ Accueil d'enfants de 3 ans à 10 ans en périscolaire et centre de loisirs 
­ Animer un groupe d'enfants 
­ Accueil des parents

janv. 2014 / janv. 2019 Commercial
Auto­école INRI'S
­ Gestion du centre 
­ Accueil et inscription des élèves 
­ Relances 
­ Inscriptions aux examens 
­ Démarchage commercial

janv. 2012 / déc. 2013 OPEFIN EXPERTISE
­ Saisie des factures clients et relance clients 
­ Portefeuille clients 
­ Accueil des clients 
­ Tenue du standard téléphonique 
­ Secrétariat

janv. 2010 / déc. 2012 Employer de maison
PARIFIDES
­ Travaux d'entretien chez des particuliers

janv. 2006 / déc. 2008 FALCON TRAINING CENTER
­ Saisie des factures clients 
­ Imputation des règlements 
­ Lettrage des comptes

janv. 2002 / déc. 2004 SANSEN
­ Saisie des factures fournisseurs 
­ Relevé et saisie des impayés

janv. 2000 / janv. 2002 AUXILIAIRE FOURNISSEURS ET GESTION DE TRESORERIE
SAINT GOBAIN ABRASIFS
­ Saisie des achats 
­ Opérations d'inventaire

janv. 1999 / PARIFIDES
­ Saisie des opérations d'achat, de vente et des opérations diverses. 
­ Assistance dans la gestion des paies par la saisie des heures.

janv. 1999 / caissière
CONTINENT

janv. 1998 / déc. 2005 COFATEC SERVICES
­ Accueil de la clientèle 
­ Tenue du standard téléphonique 
­ Secrétariat
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DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2000 / juin 2002 BTS assistante de Gestion en Alternance ­ BAC+2

sept. 1998 / juin 2000 BAC PROFESSIONNEL Comptabilité ­ BAC

sept. 1995 / juin 1998 BEP Comptabilité ­ BEP

COMPETENCES

SAP, SAGE

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Français

Portugais Bilingue
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