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EMPLOYEE ADMINISTRATIVE, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2022 / juin 2023 Assistante administrative polyvalente
Emmaûs Solidarité  EpinaysousOrge

févr. 2022 / juil. 2022 Gestionnaire DNA et DSN
Caisse des Congés Payés CIBTP  Paris

déc. 2021 / janv. 2022 Gestionnaire de dossiers de formation BTP
RazelBec  Saclay

juin 2019 / avr. 2020 Gestionnaire de dossiers de demande d'accès au site
CEA  Saclay

avr. 2018 / juil. 2018 Assistante gestion administrative de dossiers contentieux
Tribunal du Contentieux de l'Incapacité  Paris

oct. 2015 / août 2016 Gestionnaire de dossiers de demande de rachat de véhicule
BMW / SwissPost  Palaiseau

févr. 2004 / juin 2004 Assistante administrative
Mutuelle de la Gendarmerie  Paris

sept. 2002 / sept. 2003 Agente administrative / remboursement de prestations
Direction Générale Gendarmerie  Malakoff

/ Secrétaire
Direction Générale Gendarmerie  Malakoff
Secrétaire / gestion administrative des dossiers de candidature

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2002 / juin 2003 Lycée St Rémi  Amiens

/ juil. 2001 Bac. Sciences Techno. Tert. opt. Administrative  BAC

/ BTS Assistant de Direction  BAC+2

COMPETENCES

Sage Paie, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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