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SKILLS Autonome Ponctuelle Sens de la communication Prise
d'initiative Organisée, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

févr. 2024 / Apprentie ­ MARKETING DIGITAL/ASSISTANTE DE DIRECTION
GROUPE PSA/RENAULT

juil. 2023 / Réceptionnaire (agent de maitrise)
CONCESSION AUTOMOBILE | NÎMES
Créer ordre de réparation + faire dossier complet 
Effectuer les tours des véhicules + les rentrées à l'atelier 
Effectuer des demandes de garantie + multiples tâches 
administratifs 
Facturation + encaissement ect ...

janv. 2023 / juin 2023 Assistante réceptionnaire après­vente
BMW | AUBIERE
Ordre de réparation + rentrer les VH à l'atelier 
multiples tâches administratives + Facturation et encaissement 
Prise d'appels + Prises de RDV ( entretien, mécanique, carrosserie)

juin 2022 / déc. 2022 Secrétaire Médicale
INTERIM | CLERMONT­FERRAND
Réceptionniste en hôtellerie 

Préparatrice de commande ( pharmaceutique )

juin 2020 / nov. 2021 Agent de tri
LE CHOU CROQUANT | SAINT BEAUZIRE
Vendeuse boulangerie/pâtisserie 
06/20 au 11/21 

Accueil client 
Ouverture / fermeture du magasin 
Encaissement + clôture de caisse 
Mise en place des vitrines 
Préparation des produits

DIPLOMES ET FORMATIONS

févr. 2024 / juil. 2025 BTS ASSISTANTE DE DIRECTION / MARKETING DIGITAL ­ BAC+2
Studi ­ Pérols; Institut des métiers | Clermont­Ferrand

sept. 2019 / juin 2020 CAP VENTE ­ CAP
Institut des métiers | Clermont­Ferrand

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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