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Assistante comptable, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2007 /

janv. 2005 / déc. 2006

janv. 2004 / janv. 2007

Assistante comptable
ADPAM
personne) - Reconversion professionnelle en cours :

* Prise en compte et traitement des réclamations

* Enregistrement des reglements (chéques, CB, Cesu, espéces)

* Facturation

* Suivi des comptes clients, lettrage

* Contréle des impayés et envoi des relances

* Suivi du contentieux client d'un point de vue comptable

* Traitement des dysfonctionnements avec les organismes financeurs
* Etablissement et envoi des attestations fiscales

* Enregistrement des opérations de caisse

* Gestion des acomptes

* Stages : Assistante d'agence (recrutement, paie, ADP)

Conseillére clientéle en ligne
TELEPERFORMANCE
* Prospection commerciale, prise de rendez-vous

ERMES PRESTATIONS

* Rédaction et diffusion des offres d'emploi
* Sélection et tri des CV

* Recrutement téléphonique et physique

* Saisie des éléments variables de la Paie

* Rédaction des contrats de travail

* Saisies des heures et prise de commandes

DIPLOMES ET FORMATIONS

janv. 2021 / mai 2021

/ juin 2007

/ juin 2004

/ juin 2000

COMPETENCES

Formation certifiante de Gestionnaire Paie et Social - BAC+2
Campus I.G.S R.H a Blagnac

Formation qualifiante d'Assistante de gestion. Niveau Bac+2 - BAC+2
Médial Conseil. Toulouse

Licence A.E.S: Option A.G.E : Administration et Gestion des Entreprises -
BAC+3

Université des Sciences Sociales Toulouse

Baccalauréat Littéraire - BAC
Madagascar

SAGE compta, CEGID, CB, Cesu

COMPETENCES LINGUISTIQUES
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Francais

CENTRES D'INTERETS

Cuisine, Lecture, Jeux de sociétés, Vélo indoor RPM
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