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Gestionnaire Paie, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2021 / Responsable Paie
ASTRADEC
* Traitement de la paie : effectifs 300 salariés 
* Soldes de tout compte ­ Acomptes 
* Traitement des charges sociales 
* Gestion arrêts maladie et congés payés

juin 2019 / févr. 2020 Administratif
SARENS France
* Procédures de sanctions disciplinaires, licenciements et ruptures 
conventionnelles 
* Tableaux de bords post paie 
* Veille réglementaire en droit du travail 
* Support de tous les établissements France : Conseil Administratif et 
gestion du personnel 
* Elections CSE 
* Accueil nouveaux salariés

août 2006 / juil. 2021 Assistante Ressources Humaines
SARENS France
* Gestion du personnel (200 salariés) : acomptes, avances : gestion des 
virements ­ attestations..... 
* Traitement de la paye (200 salariés) : Traitement des variables, calculs 
primes..... 
* Traitement des charges sociales mensuelles, trimestrielles et annuelles 
* Etablissement de la DSN 
* Gestion des absences : maladies et congés payés (caisse des travaux 
publics) 
* Gestion des visites médicales

janv. 2006 / juil. 2006 Assistante Ressources Humaines
FORCLUM
* Gestion du personnel (100 salariés) 
* Traitement de la paye 
* Gestion des Absences

janv. 2002 / nov. 2004 Chargée de Recrutement pour le Client PCA
ALLIANCE INTERIM
* Recrutement des candidats 
* Relationnel et commercial avec le client 
* Gestion du personnel (100 intérimaires)

août 1997 / juin 2001 Assistante Ressources Humaines
DK BUS MARINE
* Gestion du personnel 
* Traitement de la paye (100 salariés) 
* Tenue de la caisse de ventes de tickets de bus 
* Etablissement de factures

DIPLOMES ET FORMATIONS
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/ juin 1996 BTS ASSISTANTE DE DIRECTION ­ BAC+2

/ juin 1994 Première Année DEUG AES ­ BAC+2

/ juin 1993 Baccalauréat G1 ­ BAC

COMPETENCES

DSN, SAGE, HYPERVISION, CEGID, WORD, EXCEL, ADP

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Fitness, Randonnée
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