
****** ****

* *** ***** ********
Valence (26000)
************
************@*****.***

Immersion Accompagnante éducative et sociale, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2022 / févr. 2023 LIVE ­L'Institut des Vocations pour l'Emploi ( Pôle emploi )
Définir et concrétiser mon projet professionnel

janv. 2017 / déc. 2019 Assistante Manager
Fusha sh.p .k ­ Albanie
Gestion du courrier et des e­mails (fournisseurs, salariés...) . 
Gestion des appels téléphonique entrants . 
Gestion de l'agenda du manager et organisation des réunion . 
Préparation de dossiers de travail (bilan quotidien, suivi du 
chiffre d'affaires...) .

janv. 2014 / janv. 2017 Bénévolat
Jonatan Center ­ Albanie
Proposition d'un plan d'action et d'accompagnement personnalisé selon 
les besoins des enfants

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2023 SST­Certificat de sauveteur secouriste du travail
LIVE ­L'Institut des Vocations pour l'Emploi

/ juin 2022 Diplôme d'études en langue française Delf B2; Master Professionnel
(Bac+5) Gestion d'entreprise agribusiness ­ BAC+4
Cefora France; Université Agricole de Tirana

/ juin 2020 Certificat Gestion d'entreprise
Direction Régionale de la Formation Publique

/ juin 2020 Certificat Gestion , Hôtellerie ­ Tourisme Direction Régionale de la
Formation Publique n°1

/ juin 2017 Bachelor ( Bac+3) Gestion d'Agribusiness ­ BAC+3
Université Agricole de Tirana

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Anglais Bilingue

Français Bilingue
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