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Assistante administrative, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2023 / Assistante administrative
Logis Familial Varois
Préparation conventions, archivage et mailing

sept. 2022 / sept. 2023 Conseillère clientèle / Agente d'accueil / Assistante en assurance /
Agente d'information
Vendangeuse
Missions intérimaires 
Sept. 2022 à Sept. 2023 

Conseillère clientèle / Agente d'accueil / Assistante en 
assurance / Agente d'information / Préparatrice de 
commande / Vendangeuse

juil. 2022 / août 2022 Secrétaire
Vendangeuse
Création et gestion de plannings, mailing, réalisation 
conventions, gestion des chauffeurs, gestion des appels 
entrants et sortants

avr. 2022 / juin 2022 Conseillère d'orientation professionnelle
Talentis Horizon
Gestion planning, relances, diffusion d'offres, création et 
suivi de dossiers, traitement des candidatures, entretiens 
téléphoniques et création de viviers

mai 2021 / août 2021 Vendeuse polyvalente
Boulangerie Paul
Accueil, vente, service client, encaissement, préparation 
des vitrines, réalisation d'inventaires et hygiène de 
l'espace de travail

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2020 Baccalauréat Littéraire, option anglais approfondi ­ BAC
lycée Bonaparte / Toulon

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Français

CENTRES D'INTERETS

Lecture, Dessin, Ecriture
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