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STAGE ASSISTANT COMPTABLE ET ADMINISTRATIF, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

août 2022 / sept. 2022 STAGE ASSISTANT COMPTABLE ET ADMINISTRATIF
BAN ­K
* Gestion de la facturation : établissement et expédition des factures, vérification des 
paiements, envoi de relances. 
* Contrôle de la trésorerie, veille à la validité des montants indiqués, signalement au 
responsable en cas d'erreur.

juin 2022 / août 2022 STAGE ASSISTANT COMMERCIAL ET MARKETING
USC LOGISTICS. SA Abidjan, COTE D'IVOIRE
* .Organisation des aspects logistiques de la présence de l'entreprise à des 
événements, choix du mode de présentation des produits et de visuels. 
* Rédaction de contenus et mise à jour des différents supports (site Web, newsletters,
supports de vente). 
* Conception des outils de communication ( argumentaires de vente, affiche,
bannière, 
goodies).

juin 2020 / août 2020 VENDEUR EN MAGASIN
CASH IVOIRE Abidjan, COTE D'IVOIRE IVOiPE
* Réception et contrôle de conformité des livraisons, rangement des nouveaux 
arrivages dans les rayons, pose des étiquettes et des antivols. 
* Participation aux inventaires, comptage des articles présents dans les rayons, saisie 
informatique des quantités relevées.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / juin 2024 ES0 Montpellier

sept. 2017 / juin 2020 BACCALAUREAT filière Economique et Sociale (ES) ­ BAC
Lycée International Fred et Poppee Abidjan, COTE D'IVOIRE

/ BACHELOR Commerce & Marketing ­ BAC+3

COMPETENCES

Powerpoint, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Espagnol

Français

CENTRES D'INTERETS

Voyage, Basketball, Tennis
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