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Technicien administratif paie, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2022 / Technicien administratif paie
Service TESE/URSSAF IDF - Champs-sur-Marne

-Traitement des volets dTraitement des volets d'adhésion au RG Tese
-Traitement Traitement des Fiches de Paramétrage des Organismes
ComplémentaireComplémentaires (Retraite, Mutuelle et

Prévoyance) :

? Saisir ou mettre a jour les taux/montants des cotisationsdes cotisations selon la
Convention collective

nationale appliquée

-Relation cotisant Relation cotisant et gestion des adhésions:

? Traitement des demandes des cotisants au RG Tese

? Contacter le cotisant par courriel ou par téléphone pour récolter des informations afin
de mettre a jour son dossier et les bulletins de salaires

-Faire des avenantsdes avenants aux contrats des salariés

-Calculer et Calculer et contréler les bulletins de paie (Volets sociaux)

aolt 2021 / déc. 2021 Gestionnaire de paie
Cabinet Alvara paie- PARIS 75011

-Paramétrer la fiche société et les fiches salariés sur SILAE, selon la convention
collectiveParamétrer la fiche société et les fiches salariés sur SILAE, selon la
convention collective

appliquée. )

-Etablir des c Etablir des contrats (CDI, CDD)

-Réaliser des DPAE Réaliser des DPAE

-Saisie mensuelle des variables de paieSaisie mensuelle des variables de paie telle
qgue les absences, Heures supplémentairestelle que les absences, Heures
supplémentaires

-Calculer Calculer et contréler les bulletins de paie sur SILAE

-Gestion des soldes de tout compteGestion des soldes de tout compte
-Déclaration des charges mensuelles via la DSNDéclaration des charges mensuelles
via la DSN

-Calculer et déclarer la contribution de formation/taxe d'apprentissageCalculer et
déclarer la contribution de formation/taxe d'apprentissage -OPCO-

janv. 2018 / déc. 2020 Assistante d'éducation
College Armand Lanoux - Champs-sur-Marne

-Accompagner les éléves
-Aide aux devoirs

janv. 2015 / déc. 2017 Gestionnaire /Comptable
SARL- PHENIX MIZRANA
-Gestion des différentes activités administratives du personnel
-Etablir des fiches de paie mensuelle (50 paie environ)
-Saisie comptables des différentes opérations (factures d'achats/ventes...) sur les
logiciels Planéte/Com, Eureka
-Gestion de stock des matiéres premieres et des produits finis
-Etat de rapprochement bancaire

janv. 2014 / janv. 2015 Gestionnaire de Stock

- Gestion de stock de produits
-Assurer la gestion de portefeuille clients et fournisseurs

janv. 2014 / Stage de fin d'études
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Agence Nationale de Soutien a I'emploi des Jeunes ( ANSEJ)
(Théme du mémoire : Financement des PME/PMI par le biais de I'ANSEJ)

- Etude approfondie de projet PME/PMI selon les critéres de choix d'investissement
- Participer a I'analyse financiere de l'entreprise et calculs des ratios de structures et
de

rentabilité de projet

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2022 - BAC+6 et plus
Ecole de Commerce ENACO

/ juin 2014 Equivalence Maitrise Sciences de Gestion Optionquivalence Maitrise
Sciences de Gestion Option -Finance (ENIC- NARIC) - BAC+4

Université Mouloud Mammeri

/ juin 2008 Baccalauréat Economie- Gestion - BAC

/ Licence Sciences de Gestion Option Finance (Bac+4) - BAC+3
/ Titre Professionnel Gestionnaire de Paie

COMPETENCES

CEGID, Excel, Powerpoint, Word, Microsoft Office, SILAE

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire
Francgais

CENTRES D'INTERETS

Sports, Voyages, Lecture
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