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assistante commerciale, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juin 2023 / assistante commerciale
Ets CHANTELAT
 Accueil téléphonique 
 Prise de commande 
 Organisation tournée de granulée

oct. 2021 / juin 2023 conductrice de ligne
Laiterie Triballat
 Effectuer toutes les opérations préalables au démarrage de la ligne, 
ainsi que les opérations d'entretien et de nettoyage en fin de 
production. 
 Suivre au bon fonctionnement de la machine et de la qualité des 
produits à la sortie. 
 Assurer l'alimentation régulière en matières premières et en 
consommables. 
 Contrôle et enregistrement dans le respect des procédures.

déc. 2020 / janv. 2021 La Plume et les Mots
situation professionnelle 
 Vente 
 Conseil 
 Commande client et fourniture 
 Encaissement 
 Renvoi livres

sept. 2019 / août 2020 Opérateur logistique
ESC Laboratoire
 Préparation et envois des commandes 
 Mise à jour des commandes dans le système 
 Gestion des stocks de consommables 
 Participation à la gestion des stocks de produits finis

août 2008 / juin 2020 Assistance de direction
Ets THEOPHILE SARL
 Accueil clientèle et téléphonique 
 Rédaction et gestion d'un courrier 
 Préparation du bilan 
 Rédaction des devis et factures clients 
 Effectuer les déclarations de TVA sur impôt.gouv 
 Comptabilité ( gestion des factures d'achats, lettrage, relevé bancaire, 
caisse...) 
 Règlement des fournisseurs 
 Relance client

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2020 Stage de 5 jours Créer/reprendre une entreprise
Chambre du Commerce et de l'Industrie BOURGES (18)

sept. 2009 / juin 2011 Diplôme d'Assistant de Dirigeant d'Entreprise Artisanale
Chambre de Métier et de l'Artisanat BOURGES (18)
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/ juin 2008 BAC Pro Service à la personne  BAC
LEAP Bengy sur Craon (18)

/ juin 2006 BEPA Service en milieu rural
IPERMA Saint Saulge (58)

COMPETENCES

LEAP

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Dessin, Ecriture, Lecture, Jardinage, Logiciel EBP gestion et compta
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