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Assistante en immobilier, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2016 / déc. 2022  Assistante en immobilier
Maubec 84

Accueil, renseignement clientéle, rédaction de courrier et mandat, prise
de message, suivi de dossier, saisi facturation, prospection, recherche
cadastrale, publicité.

janv. 2009 / déc. 2010 Assistante maternelle

Mairie de Gordes 84

Accueil, garderie, soutiens pédagogique
janv. 2005 / déc. 2008 Agent polyvalent

Mairie de Gordes 84

Accueil touristique (Musée, office du tourisme)
Saisie de courrier, accueil téléphonique, archivage,
inventaire des support de communication, encaissement des parkings

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2013 / juin 2016 Bts professions immobiliéres - BAC+2
Erudis formation, Avignon 84

sept. 2011 / juin 2016 BEP des métiers administratifs et comptabilité - BEP

sept. 2012 / juin 2013 Baccalauréat professionnel secrétariat - BAC
Apci, Cavaillon 84

sept. 2011 / juin 2012 Bep des métiers administratifs et comptabilité - BEP
Apci , Cavaillon 84

/ Baccalauréat secrétariat; BTS professions immobiliéres - BAC+2

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francais

CENTRES D'INTERETS

Lecture, Voyage, Cinéphile
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